Sonja
Kuzmanic

Datum rodenja: 12.08.1980.

Telefon 0652678333

Adresa: Republika Srbija, Beograd

E-mail: sonja.kuzmanic@hotmail.com

Facebook: https://facebook.com/sonja.kuzmanic

LinkedIn: https://www.linkedin.com/in/sonja-kuzmanic-42b550111
Dodatno: Diplomirani pravnik. sa administrativnim iskustvom ,

cinjenica je da sam radila mnoge poslove i prepoznala
zahteve radnog mesta. ,

Radno iskustvo

kordinator pravnih poslova kadrovska sluzba
Serbia Cargo a.d. april 2013 - jos uvek radim

Transport i logistika
= Transport / Logistika
na neodredeno vreme

rad u sluzbi za kadrovske poslove u oblasti radnih prava u okviru organizacione jedinice Sekcija
prevoz robe Beograd

administrativni radnik
gala luks januar 2011 - jun 2011.

= Poslovne usluge, konsalting i HR
Ljudski resursi (HR)
honorarni rad / freelancer

= Upoznavanje sa radom agecija za zaposljavanje , i pronalazenje odgovagrajucih profila za
klijente,nudjenje ponuda , prezentacija usluga firme vodjenje ciljnih grupa , odrzavanje veza i
prosirenje trzista odnosno novih korisnika i pruzanje paketa usluga kao i davanje sugestija za bolje
poslovanje aktivno ucestvovanje u reklamnim kampanjama i programima

tehnicki sekretar
Jkp Infostan januar 2005 - februar 2008.

» Elektroprivreda i komunalne usluge
Menadzment
= honorarni rad / freelancer

Tokom rada u JKp Infostanu radila sam na poziciji tehnickog sekretara direktora finansijskog
sektora i direktora It , gde sam brinula o ekspediciji , poslovnoj korespondenciji. takodje radila sa
strankama

Obrazovanje

IV gimnazija u Beogradu
do 1999.

= drustvenojezicki



Pravni fakultet u Beogradu
od 2000 do 2011.

= medjunarodni smer
= Zbog posla produzila studije

Rad na racunaru
= ECDL diploma - ECDL start
« Znanje koris¢enja Interneta -
- Koris¢enje programa za rad sa dokumentima -
« Koris¢enje programa za obradu slike - Srednje

Jezici koje govorim
- Engleski - Napredni

Kursevi

= Ms office, tokom trajanja zaposlenja u JKP infostanu na mestu tenickog sekretara , ucestovala
u radu NVO anli u programu poboljsanja pruzanja javnih usluga sektora komunalne privrede,
posedujem ECDL sertifikat

Hobi

= jezici, ucim ruski dobro znam engleski usavrsavam francuski
= takodje volim borilacke vestine , zdrav zivot , i planinarenje

Osobine

» komunikativnha posvecena poslu spremna na usavrsavanje i timski rad spremna na rad pod
pritiskom

= Najbitnije je postovanje kolega i prepoznavanje autoriteta pretpostavljenih ,kolega , uz
spremnost i lojalnost kompaniji, jer su upravo zaposleni ogledalo firme , koju predstavljaju i
koliko u nju ulazu

Ostale napomene

= Duzi period sam radila u ugostiteljstvu , kao konobar , sanker , i pratila poslovaje str, i sur,
poslovanje ugostiteljskih objekata kao dodatni prihod za vreme studija , honorarno
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