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LIČNI PODACI

Datum rođenja: 30.12.1976. god.

Adresa: Vukasovićeva br. 71 G/1, 11090 Rakovica - Beograd
tel: (011) 3510-215, mob: (060) 146-5050

e-mail: svetlanadristic@gmail.com
OBRAZOVANJE

Diplomirani pravnik
Advokatski ispit, septembar 2017

Pravosudni ispit, Beograd, april 2017

Pravni fakultet, Beograd, oktobar 2002

Gimnazija prirodno - matematičkog smera, Prijepolje, 1995

LIČNI PROFIL

Odgovorna i pragmatična, poseduje inicijativu, izražene organizacione i komunikativne sposobnosti, kao i usmerenost ka stalnom usavršavanju i ostvarivanju ciljeva u samostalnom i timskom radu.

RADNO ISKUSTVO

1. ADVOKAT, decembar 2017 - danas

2. REZON MEDIA GRUP d.o.o, Beograd, februar 2012 -  decembar 2016
Urednik
· Uređuje specijalizovano periodično izdanje časopisa iz oblasti radnog prava, socijalnog osiguranja i upravljanja kadrovima – mesečnik „Vodič kroz radne odnose“ (do novembra 2012 god. časopis je izlazio pod nazivom „Rad i osiguranje“),
· piše i prikuplja tekstove, pronalazi autore čiji bi tekstovi bili objavljeni u časopisu, sklapa sa njima honorarne ugovore i nadgleda njihovu realizaciju,

· prati aktuelnosti i zakonsku regulativu iz date oblasti.
· Uređuje, kreira i daje naloge za dnevno ažuriranje informacionog proizvoda „CD za poslodavce“, u kojem su sadržani: saveti poslodavcima, svi važeći propisi i instrukcije bitne za svakodnevno poslovanje, stručni komentari propisa, službena mišljenja, obrasci i formulari za popunjavanje, kalkulatori, aktuelni podaci i praktični prilozi,
· piše stručne komentare propisa iz raznih oblasti,
· izrađuje primere ugovora i obrazaca,

· stara se i vodi odgovarajuće rubrike,
· odgovara na stručna pitanja pretplatnika.

3. ADVANTEX d.o.o, Novi Beograd, oktobar 2011 - februar 2012
Dipl. pravnik

· izrađuje ugovore o radu i razna rešenja po osnovu ostvarivanja prava iz radnih odnosa,
· izrađuje nacrte opštih akata i njihove izmene i dopune,
· izrađuje ugovore iz oblasti privrede,
· prati zakonske i druge podzakonske akte i stara se o njihovom najbržem implementiranju u akte Društva,
· obavlja sve poslove oko upisa i izmene upisa u registar privrednih društava,
· vrši uknjižbu prava svojine na nepokretnostima,
· daje stručna mišljenja i vrši pravnu obradu predmeta iz delokruga svog rada.
4. FMP d.o.o, Beograd, septembar 2008 - oktobar 2011
Menadžer za ljudske resurse
· vodi evidenciju ljudskih resursa,
· vrši prijavu i odjavu zaposlenih,
· izrađuje ugovore, rešenja i odluke iz oblasti radnih odnosa na osnovu odluka direktora,
· kontroliše i prati dnevni unos radnih sati, korišćenje radnog vremena, godišnjeg odmora, bolovanja i dr. o čemu sastavlja redovne izveštaje, dnevne, mesečne i godišnje,

· koordinira rad službe obezbeđenja, vrši raspoređivanje i vodi radno vreme radnika službe obezbeđenja i koordinira rad sa firmom čije usluge FMP prima,

· učestvuje u izradi opštih akata FMP -a, kao i kupoprodajnih ugovora,
· prati promene zakonskih propisa i stara se o njihovoj najbržoj implementaciji.
5. LOLA SISTEM a.d. u restrukturiranju, Beograd, septembar 2004 - septembar 2008
Glavni pravni referent u organizacionoj celini Imovinsko-pravni poslovi
· zastupa LOLA SISTEM a.d. pred sudovima, organima državne uprave i drugim organima u sporovima,

· piše podneske (tužbe, žalbe, vanredne pravne lekove i dr.) u sporovima,

· vodi evidenciju o sporovima,

· učestvuje u kreiranju i izradi normativnih akata u primeni u LOLA SISTEMU a.d,

· prati zakonske i druge propise i predlaže usaglašavanje normativnih akata u primeni u LOLA SISTEMU a.d. sa istim propisima,

· preduzima radnje oko uknjižbe stvarnih prava pred nadležnim sudovima,

· vrši poslove pripreme i administrativnog vođenja rada organa upravljanja u preduzeću -Skupština, Upravni odbor i Menadžment i dr,
POSLOVI PO UGOVORU O DOPUNSKOM RADU
5. REZON MEDIA GRUP d.o.o, Beograd, jun 2007 - oktobar 2007; oktobar 2009 - februar 2012
Produkt menadžer
Opis radne pozicije isti kao pod tačkom 1. u delu koji se odnosi na stručnu publikaciju „Vodič kroz radne odnose“ , koji je u tom periodu izlazio pod nazivom „Rad i osiguranje“.
JEZICI


Govor
 
Pisanje
Engleski
Dobro

Dobro

Nemački
Dobro

Dobro

KOMPJUTERSKE VEŠTINE
Software: MS Office, Microsoft Navision business solution program.
Operacioni sistemi: Windows.
INTERESOVANJA
Sport (Odbojka - pionirski prvak SFRJ i RS sa OK Putevi - Prjepolje), knjige, botanika.
PREPORUKE
Mogu se dobiti na zahtev.
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